
錄製會議或群組通話

1. 開始或加入會議。
2. 若要開始錄製，請移至會議控制項，並選取[更多選項]  > [開始錄製]。

會議中的每個人都會收到錄製已開始的通知。

會議通知也會張貼到聊天記錄。

附註: 您無法同時對相同會議進行多個錄製。 如果有人開始錄製會議，該錄製會儲存在雲端，並可供所有參與者使用。

3. 若要停止錄製，請移至會議控制項，並選取[更多選項]  > [停止錄製]
1. 系統便會處理錄製 (可能需要一段時間) 並儲存至 Microsoft Stream，然後即可播放。
2. 開始錄製的人員會在錄製片段可用時收到來自 Microsoft Stream 的電子郵件。 如果在某頻道中進行會議，錄製片
段也會顯示在會議聊天或頻道中。

附註: 除了將錄製片段儲存在 Microsoft Stream 中，我們還會在會議聊天中提供該錄製片段的連結，並保留七天。 任何參與會議的人
都可以存取此連結並下載錄製片段。

誰可以開始或停止錄製？

符合下列準則的任何人都可以開始或停止錄製，即使會議召集人未出席。

具有 Office 365 企業版 E1、E3 或 E5 授權。
具有來自 IT 系統管理員的錄製授權。
非來賓或來自其他組織。

附註: 如果系統管理員已針對儲存至 Microsoft Stream 設定公司原則，您必須先接受原則，才能開始錄製。

使用者類型 可以開始錄製嗎？ 可以停止錄製嗎？

會議召集人 是 是

來自相同組織的人員 是 是

來自其他組織或公司的人員 否 否

來賓 否 否

匿名 否 否

附註: 

即使開始錄製的人員離開會議，錄製仍會繼續。
一旦所有人都離開會議，系統便會自動停止錄製。
如果有人忘記離開會議，錄製會在 4 小時後自動結束。

隱私權

開始錄製會議時，Teams 會向 Teams 傳統型、Web 和行動應用程式的所有參與者以及透過電話加入的人員顯示通知。

在某些地方，必須先依法取得所有人的權限，才能進行錄製。 開始之前，請確認您已知道規定。

如需詳細資訊，請參閱 Microsoft 隱私權聲明。

錄製疑難排解

如果在錄製會議時發生問題，您可能需要 IT 系統管理員的協助才能完成錄製。 繼續進行前，請記住下列事項：

會議召集人和錄製者都必須有 Office 365 企業版 E1、E3 或 E5 授權。
IT 系統管理員必須為會議召集人和錄製者提供錄製授權。
來賓或同盟使用者無法錄製會議或通話。
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https://support.office.com/zh-tw/article/%25E5%259C%25A8-teams-%25E4%25B8%25AD%25E6%2592%25AD%25E6%2594%25BE%25E5%258F%258A%25E5%2585%25B1%25E7%2594%25A8%25E6%259C%2583%25E8%25AD%25B0%25E9%258C%2584%25E8%25A3%25BD%25E5%2585%25A7%25E5%25AE%25B9-7d7e5dc5-9ae4-4b94-8589-27496037e8fa
https://docs.microsoft.com/stream/company-policy-and-consent
http://aka.ms/teamsprivacy
http://120.125.1.121/user/6
http://120.125.1.121/user/6
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